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I. INTRODUCCION:

BONAMPAK es una palabra Maya que significa lugar de pinturas y estelas, este
sitio data del siglo Il después de Cristo, ubicado en uno de los lugares mas
bellos y enigmaticos de nuestro pais, la selva de Chiapas. Cuenta la leyenda que
Bonampak era un santuario en donde los grandes sacerdotes habian pintado y
esculpido las grandezas de la cultura Maya, de sus ancestros y grandes
gobernantes. A este lugar acudian los hombres en busca de paz espiritual y
sabiduria.

Bonampak no es sélo un lugar de estelas y pinturas, también es un lugar en
donde el hombre se buscaba asi mismo, encontrando la verdad a través de la
razon, ordenando sus ideas y emociones.

Es por eso que este Instituto toma su nombre. La mision del Instituto Bonampak
es formar hombres y mujeres que desarrollen un amplio criterio y se
desenvuelvan en todos los ambitos con una verdadera actitud de triunfo,
respetandose ante todo y respetando a los demas. Los alumnos de esta escuela
deberan hacer suya por conviccion, la idea de buscar una Educaciéon que los
lleve a la Superacion y de esta manera crear una Cultura renovada con
verdaderos deseos de trascender en la vida, de manera arménica con el mundo
gue los rodea.

Para nosotros es un verdadero honor participar en la formacion de nuevas
generaciones que le den un sentido practico y actual a la filosofia de las grandes
Culturas que nos antecedieron.

En esta gran aventura el alumno no se encuentra sélo, existe un equipo
administrativo y una planta de profesores, capacitados e interesados en que ésta
idea se haga realidad.

Il. OBJETIVOS:

o El Instituto “BONAMPAK” tiene como principales propositos:

o Ofrecer al estudiante excelencia en la ensefianza en un ambiente de orden
y respeto.

o Capacitar al alumno en la toma de decisiones asertivas que le permita
elegir un area de desarrollo profesional en vocacion.

o Integrar el perfil del estudiante con un alto nivel académico, asi como
todos los atributos de una persona responsable, capaz de competir y
lograr altos niveles de rendimiento laboral dentro de las empresas de mas
alto prestigio en nuestro pais.

o Coadyuvar con el alumno en el desarrollo de sus emociones para que en
el futuro sea un profesionista destacado y un ser emocionalmente
desarrollado para enfrentar la vida, en equilibrio con el mundo que lo
rodea.

o Apoyar al alumno en el tiempo que permanezca en el Instituto en todo lo
referente a sus necesidades académicas, asi como en lo necesario para
su buen desempefio como estudiante.



o Mantener siempre abiertos los canales de comunicacion entre el
alumnado, los profesores y autoridades del Instituto.

o Apoyar al alumno cuando éste asi lo decida, proporcionandole orientacion
psicoldgica.

o Al concluir el Bachillerato Tecnoldgico el alumno obtendra la motivacion
necesaria para continuar sus estudios a nivel licenciatura, conociendo su
vocacion y encaminandose a ella.

o Promover el ingreso de nuestros egresados a las diferentes Universidades
de la zona, a través de pases automaticos, ofertados por el Instituto.

o Apoyar a los alumnos de mejores promedios con becas econdmicas a las
diferentes Universidades de la zona, con las que contamos con pases
automaticos.

lill. GENERALIDADES

El Instituto “BONAMPAK” es de caracter privado. Imparte Bachillerato
Tecnolégico en Turismo, Contabilidad y Administracion, con estudios
incorporados ala S. E. P. y planes y programas determinados por la Direccion
General de Educacién Tecnoldgica Industrial.

Acuerdos incorporacién de:

o Turismo DGETI 2001632
o Contabilidad DGETI2001631
o Administracion DGETI2001633

Los estudios que aqui se imparten son reconocidos en cualquier institucion de
ensefianza superior del pais.

El Instituto te ofrece, pase automatico a las siguientes universidades,
cumpliendo el requisito de tener como minimo 8 de promedio general.

Universidad del Valle de México.

Universidad Americana.

Universidad del Pedregal del Sur.

Centro Universitario de México.

Centro de Estudios Tecnoldgicos y Universitarios.

Instituto Tecnoldgico de Estudios Superiores de Monterrey.
Instituto Activo de Mercadotecnia y Publicidad.

Instituto de Estudios Superiores de Turismo

O O OO0 O O O O

Asi como pases preferenciales a las siguientes Universidades:

o Universidad Tecnoldgica de México.
o Universidad Intercontinental

IV. REQUISITOS PARA LA INSCRIPCION

Tu trédmite de inscripcion se inicia con un examen de admision de caracter

Psicolégico, que sirve como indicador para la planeacién académica donde el
alumno sera considerado como un ser Unico y los profesores recibirdn una guia en

forma individual que norme el trato hacia sus alumnos.
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Una vez concluido el examen, deberd solicitar una cita para la entrega de
resultados a la cual deberas asistir con tus padres, de ser posible los dos.
Asistir a la entrevista de entrega de resultados, en la cual los padres del alumno
recibiran:

o Resultado del examen psicoldgico.

o Ficha de identificacion.

o Ficha bancaria de depésito para el pago de la inscripcion.
Nota: El alumno contara con un plazo de 10 dias habiles para inscribirse a partir de
la fecha de entrega del resultado del examen de admisién, durante este tiempo la
escuela se compromete a guardar el lugar solicitado por el alumno.
DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA INSCRIPCION:

Para los alumnos que ingresan a primer semestre:

o Certificado de Terminacion de Estudios de Educacion Secundaria 6
equivalente.
o Acta de Nacimiento original actualizada y 2 copias.
6 fotografias tamafio infantil, de frente a color.
o Ficha de identificacion (entregada previamente el dia de la entrega de
resultados del examen de admision).
o Constancia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), en caso de
contar con ella en fotocopia.
Si el aspirante cursé la educacién secundaria en un subsistema diferente al de la
Secretaria de Educacién Puablica, debera presentar Resolucion de Equivalencia de
Estudios 6 Resolucién de Revalidaciéon de Estudios, si cursd la Educacion
Secundaria en el extranjero, debera presentar revalidacion de estudios asi como el
documento de certificacion que sirvi6 de antecedente para la emision de la
resolucion.

o

Para los alumnos gue ingresan de sequndo a sexto semestre:
o Original de Certificado de Secundaria.
o Original del Acta de nacimiento actualizada.
o 6 fotos tamafio infantil a color de frente.
o  Ficha de identificacion (entregada previamente el dia de la entrega de
resultados del examen de admisién).
o Constancia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), en caso
de contar con ella en fotocopia
Si proviene de una escuela del sistema de Bachillerato General, Colegio de
Bachilleres, Sistema UNAM 6 IPN: Certificado Parcial.
Si proviene de una escuela incorporada a la DGETI se requiere cambio de
Adscripcién.
Los aspirantes tendran derecho a un plazo méaximo de 30 dias habiles
improrrogables a partir del primer dia habil posterior al periodo de inscripcién, para
presentar su documentacion completa y correcta; de lo contrario perderan el
derecho a la inscripcién y no seréan reembolsados los pagos realizados.

Nota: Si el alumno no cuenta con la documentacién requerida para su

inscripcién debera elaborar una carta compromiso en donde manifieste que

esta de acuerdo con el plazo no mayor de 30 dias habiles para entregarlos, de
5



lo contrario sera dado de baja sin responsabilidad alguna para la institucion,
asi mismo no podra solicitar la devolucion de los pagos realizados por
inscripcién y las colegiaturas correspondientes al tiempo que gozd de los
servicios de la escuela.

V. REQUISITOS PARA LA RE — INSCRIPCION

La re-inscripcion sera semestral y se debera efectuar de acuerdo con el calendario
escolar que establece la Secretaria de Educacion Publica.

La re-inscripcion de los alumnos al siguiente semestre quedarda sujeta al
cumplimiento de los requisitos (de acuerdo a cada caso) y del pago por concepto
de la misma.

Seran sujetos de re-inscripcion al siguiente semestre los alumnos que, después del
primer periodo de regularizacion inmediato al término del semestre, adeuden como
maximo tres materias.

El alumno que acumule cuatro materias sin acreditar, después del primer periodo
de regularizacion inmediato al término del semestre, repetira el semestre, cursando
las materias reprobadas o causara baja temporal y tendra tres oportunidades para
regularizarse totalmente, de lo contrario, causara baja definitiva.

1. Baja temporal es la interrupcién temporal por un maximo de dos semestres del
alumno, en cuyo término debera reinscribirse o procedera la baja definitiva
aplicandose en los siguientes casos:

A. La bajatemporal la puede solicitar el alumno de manera voluntaria, por causas
personales en cuyo caso el término maximo sera de dos semestres.

B. Un alumno puede causar baja temporal por adeudar cuatro materias, contando
para su regularizacién con dos semestres, al término de ellos, procede la
reinscripcion o la baja definitiva.

C. Seran sujetos de reinscripcion los alumnos cuya baja temporal, no exceda de
dos semestres.

D. El alumno que acumule cuatro materias sin acreditar, después del primer
periodo de regularizacién inmediata al término del semestre, causard baja
temporal y tendra tres oportunidades para regularizarse totalmente; de lo
contrario, causara baja definitiva.

2. Baja definitiva, es la separacion definitiva del sistema. El alumno que sea dado

de baja definitiva no tendra derecho a la reinscripciéon en ninguin plantel incorporado

a la DGETI, CETIS, CBTIS, CECYTE o escuela particular con Reconocimiento de

Validez Oficial de Estudios ante la SEP, ésta se aplica para los siguientes casos:

A. El alumno causara baja definitiva cuando, después de dos semestres para su
regularizacion, siga debiendo materias.

B. Cuando el alumno haya presentado por tres veces la misma materia y no la
haya aprobado.

C. Cuando después de dos semestres, no haya aprobado las materias que
adeude.

D. Cuando abandone sus estudios sin que medie un aviso a la escuela durante
30 dias naturales. Asi como el alumno que no se reinscriba durante dos
semestres.

E. Es responsabilidad del alumno notificar por escrito al plantel, el periodo y las
razones para ausentarse del mismo, a fin de que no se aplique lo dispuesto en
las normas anteriores.
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F. Por violacién grave a las normas de conducta sefialadas por la escuela.
G. Por la violacion al reglamento de pagos en lo concerniente al adeudo de 3
colegiaturas.

3. Baja definitiva voluntaria: Esta se aplica cuando el alumno decide suspender
definitivamente sus estudios en el plantel por razones de cambio de residencia
dentro de la Republica, en cuyo caso solicitara cambio de adscripcion o certificado
parcial, segiin proceda.

Nota: Cuando un alumno se da de baja durante el periodo semestral, no se
otorgara ningun documento que acredite las calificaciones parciales que
haya obtenido durante dicho periodo, esto en base a la normatividad dictada
por el Manual para Control Escolar emitido por la DGETI para escuelas
oficiales e Incorporadas, que dice: Los reportes oficiales de calificaciones
para escuelas pertenecientes a la DGETI seran semestrales y el alumno
deberé cubrirlo en su totalidad.

V1. EVALUACION Y CRITERIOS DE EVALUACION.

Sera obligacion de las escuelas oficiales y particulares con Reconocimiento de
Validez Oficial de Estudios, evaluar el aprendizaje de los alumnos de conformidad
con el Acuerdo Secretarial nimero 17, por el que se establecen las normas a que
deberan sujetarse los procedimientos de evaluacion del aprendizaje en los distintos
tipos y modalidades de la educacién bajo el control de la Secretaria de Educacién
Publica.

Las evaluaciones en el Instituto Bonampak se aplican de acuerdo a la normatividad
establecida por la DGETI en el “Reglamento de Evaluacién de los aprendizajes”

En base a dicho reglamento se han elaborado los presentes lineamientos para la
evaluacion de los aprendizajes.

1. ESCALA DE CALIFICACION FINAL:

La escala de calificaciéon sera numérica del 5 al 10. La calificacibn minima
aprobatoria sera seis (6).

2. EVALUACIONES PARCIALES:

La evaluacion del aprendizaje sera permanente y dard lugar a la formulacién de las
calificaciones parciales.

Durante el semestre se aplicaran 3 evaluaciones parciales separando la parte
tedrica de la practica de cada materia y se denominaran de la siguiente manera:

A. Primer periodo de evaluacioén parcial.
B. Segundo periodo de evaluacién parcial.
C. Tercer periodo de evaluacion parcial.

Cada periodo de evaluacion parcial tiene una fecha determinada y se publica
en el plan de actividades para cada ciclo escolar.

El calendario de aplicacion de cada evaluacién por materia se publicar4 en el
calendario de actividades del semestre, que se entregard al alumno al inicio de
éste.



Las evaluaciones parciales se aplicaran sin suspension de clases a la hora
sefialada para cada materia.

Es responsabilidad de cada docente informar al alumno sobre los criterios de
evaluacion de cada materia y el alumno debera firmar de conocimiento de dichos
criterios para su conocimiento y el de sus padres.

Es responsabilidad del docente informar a los alumnos sobre el puntaje obtenido en
cada evaluacion parcial en un plazo de 3 clases posteriores a la evaluacion, el
alumno debera firmar de conformidad con el puntaje obtenido en cada materia. En
caso de no estar de acuerdo, el alumno tendra derecho a solicitar al area de control
escolar o a la direccion la revision correspondiente, asi como a solicitar la
modificacion de la calificacion cuando ésta corresponda.

3. EVALUACION FINAL

El promedio final de cada materia se obtendra al sumar las 3 evaluaciones
parciales divididas entre 3.

El promedio general de aprovechamiento se obtendra al sumar las calificaciones
finales de todas las materias, dividiendo el resultado entre el nimero de éstas, el
cual se debera registrar con un nimero entero y una cifra decimal.

4. CRITERIOS GENERALES DE EVALUACION:

A. Cuando un alumno no cumpla con el 80% de asistencia minima del tiempo
establecido para el desarrollo de la materia, no tendra derecho a presentar la
evaluacion parcial correspondiente.

B. El profesor al inicio del semestre dara a conocer al alumno sobre la ribrica de
evaluacion de su materia aclarando las dudas con sus alumnos al respecto y
obteniendo del alumno la firma de enterado.

C. Cuando un alumno no presente alguna de las evaluaciones parciales, ésta se
considerara con un valor de cero.

D. Cuando un alumno no se haya presentado a alguna de las evaluaciones
parciales por causas de fuerza mayor, deberd justificar su falta en un plazo no
mayor a 3 dias habiles después de reincorporarse a sus clases, para que la
direccion dictamine sobre su derecho a presentar sus evaluaciones.

E. Cuando un alumno haya faltado en la fecha de aplicacion de exdmenes por
faltas justificadas o por suspensiones por falta de pagos de colegiaturas,
siempre y cuando no haya pasado el siguiente periodo parcial, contara con un
plazo para la recuperacién del periodo correspondiente, después de haber
cumplido con sus compromisos de pago o haber justificado ampliamente su
ausencia al o los examenes.

5. PROGRAMA “PLAN DE RECUPERACION”.
El plan de recuperacion tiene la finalidad de apoyar al alumno en la obtencion de
mejores calificaciones y aumentar su promedio general, elemento fundamental en
su pase a licenciatura.
Los beneficios del plan de recuperacion y su aplicacion:

¢ Aumenta 2 puntos en el primero y segundo parcial.

¢ El plan de recuperacion podra aplicarse en todas las materias, siempre
y cuando proceda.



¢ Para tener derecho al plan de recuperacion por materia, el alumno no
debera tener reportes en ésta, con un solo reporte en el periodo perdera
el derecho de su aplicacion.

¢ El alumno aplicara para los periodos 1° y 2° parcial al obtener
calificaciones, y la aplicacion de las reglas son de manera
independiente uno del otro.

¢ El plan de recuperacion se pierde por materia cuando el alumno tenga
un reporte del maestro de la materia.

¢ El plan de recuperacion se pierde en lo general por el periodo cuando
se tenga un reporte de Direccién que podra ser levantado por el
personal administrativo o directivo.

APLICACION.

6. GENERALIDADES SOBRE DEL PLAN DE RECUPERACION.

A. Todos los alumnos podran participaran en el plan de recuperacion.

B. El plan de recuperacion se aplicara por parcial, es decir habra 2 oportunidades
de obtener 4 puntos en total por parcial.

C. El alumno podré aplicar hasta 2 puntos por materia por parcial, siempre y
cuando la materia esté aprobada.

D. Para inscribirse al plan de recuperacién es indispensable que la inscripcién la
realice el Padre o Tutor el dia de la firma de boletas.

7. ENTREGA DE BOLETAS DE EVALUACIONES PARCIALES Y FINALES.
En la reunién con los padres de familia para la firma de boletas, se entregara la

siguiente informacion:
A. Boleta de calificaciones del periodo parcial o final. Solo seran entregadas las

boletas

B. Reporte del total de faltas justificadas o injustificadas para su conocimiento
y aclaracion.

C. Reporte de retardos.

D. Reportes de mala conducta del periodo.

E. Reporte de los puntos a que tiene derecho del PROGRAMA DE
RECUPERACION.

F. Reporte de colegiaturas, si se requiere.

G. A solicitud del padre o tutor o bien del profesor de la materia se podra

concertar una citas con los profesores, padres o direccion para la revision de la
problemética particular de cada alumno.

No se entregara la boleta de evaluacion parcial al alumno, si el padre o tutor no
asiste o nos proporciona alguna indicacion al respecto.

No se entregara la boleta de evaluacion parcial o final al alumno ni a otra persona
si tiene algun adeudo de colegiaturas.

8. EVALUACIONES DE REGULARIZACION.
La regularizacion es el procedimiento mediante el cual el alumno podra acreditar,

fuera del periodo ordinario, la(s) materia(s) que adeude; la calificacion que se
9



derive de este procedimiento serd la Unica representativa de la(s) evaluacion de la
materia(s).

La regularizacion de estudios se efectuard en cuatro periodos, en los meses de
noviembre, enero, mayo y agosto.

La Direccion del plantel difundira el calendario de examenes de regularizacion, asi
como los requisitos para presentarlos y designard al personal docente que los
aplicara.

Las evaluaciones de regularizacion seran de dos tipos: en un examen extra —
ordinario 6 en un curso de regularizacion.

La forma de inscripcién a cualquiera de las opciones anteriores, es a través del
pago de los mismos y de la presentacion de su recibo en control escolar que dara
lugar a la aplicacion correspondiente.

9. REQUISITOS PARA PRESENTAR UN EXAMEN EXTRA — ORDINARIO:

A. No se podréa solicitar mas de 3 examenes extra — ordinarios por periodo y
no se podra solicitar mas de una materia seriada.

Pagar en la caja los derechos correspondientes.

Presentarse a la hora y fecha sefialada para que le sea aplicado el
examen extra — ordinario.

Solicitar en control escolar el comprobante de la calificaciéon obtenida en
un plazo de 5 dias habiles posteriores a la aplicacién del examen.

En el caso de que el alumno no este de acuerdo con la calificacion
obtenida tendra derecho a solicitar revision de examen, en el area de
control escolar.

F. La calificacién minima aprobatoria del examen extra — ordinario sera de 6.

O 0Ow

m

10. REQUISITOS PARA PRESENTAR CURSOS DE REGULARIZACON
ACADEMICA.

A. No podra solicitar mas de 3 cursos de regularizacion académica por
periodo.

B. Pagar en la caja los derechos correspondientes.

C. Presentarse en la hora y fecha sefialada para estos cursos.

D. Solicitar en control escolar el comprobante de la calificacion obtenida en
un plazo de 5 dias habiles posteriores a la conclusion del curso de
regularizacién académica.

E. Es requisito indispensable la asistencia regular del alumno al curso para
poder aprobar la materia, aunque el alumno apruebe el examen.

F. En el caso de que el alumno no este de acuerdo con la calificacion
obtenida tendréa derecho a solicitar revision de examen en el area de
control escolar.

G. La calificacion minima aprobatoria del curso de regularizacion académica
sera de 6.

VII. OBLIGACIONES DE LOS ALUMNOS.

Los padres y el alumno una vez inscrito, aceptan de hecho las disposiciones del
presente reglamento y las que posteriormente se dicten, por lo tanto su
observacion es de caracter obligatoria, por lo que debera dejar firmado el formato
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de recibido de este ejemplar para su expediente y se comprometerd a leerlo para
su conocimiento y observacion.

1. COMPORTAMIENTO DEL ALUMNO:

A.

Es obligacion del alumnado asistir a todas sus clases, atender las
enseflanzas de sus profesores, estudiar y realizar todas las tareas
encomendadas por sus maestros.

Es obligacion del alumno comportarse con responsabilidad y disciplina
dentro y fuera del plantel.

Desempanfar eficazmente las comisiones que le sean encomendadas por
las autoridades y/o profesorado del plantel.

Cuidar y conservar: el edificio, el mobiliario, libros de la biblioteca, material
escolar, equipos de trabajo, pizarrones, vidrios, plantas, asi como las
instalaciones del plantel.

Todo dafio causado a lo referido anteriormente obligara al autor del dafio, a
la reparacién del mismo y a ser sancionado segun la gravedad del caso. El
alumno no asistird a clases en tanto el dafio no sea reparado.

Las normas de educacion que deben distinguir a todo alumno del Instituto
Bonampak se deben observar en todas las instalaciones de la escuela, en
todos los eventos fuera de ella, organizados por la misma, dos cuadras
alrededor de las instalaciones del Instituto y en todo lugar en tanto porte el
uniforme de la escuela. De no cumplir con este punto se aplicara el inciso 5
en el apartado de las obligaciones individuales.

Dirigirse al personal administrativo con respeto, cortesia y buenos modales.
Es obligacion de los alumnos, guardar un trato cortés con sus comparieros,
asi como absoluto respeto a sus pertenencias. De no cumplir con este
punto se aplicara el inciso 5 en el apartado de las obligaciones individuales
y el alumno perdera el PROGRAMA DE RECUPERACION.

Los alumnos deberdn abstenerse de esconder mochilas, libros,
calculadoras, carteras o cualquier pertenencia de sus compafieros, asi
como de hacer bromas que puedan alterar la disciplina interna de la
escuela. De no cumplir con este punto se aplicara el inciso 5 en el apartado
de las obligaciones individuales y el alumno perderd el PROGRAMA DE
RECUPERACION.

El alumno esta obligado a no utilizar palabras altisonantes dentro de la
escuela o en cualquier actividad inherente a ella. De no cumplir con este
punto se aplicara el inciso 5 en el apartado de las obligaciones individuales
y el alumno perdera el PROGRAMA DE RECUPERACION.

El bullying es considerado como una falta grave que puede ser motivo de
expulsion del alumno, si éste reincide en la falta. De no cumplir con este
punto se aplicara el inciso 5 en el apartado de las obligaciones grupales e
individuales y el alumno perdera el PROGRAMA DE RECUPERACION, asi
COmMo Ssu grupo.

El alumno deberd evitar traer a la escuela, objetos de valor o aquellos que
puedan representar un peligro para su comunidad tanto fisica como
moralmente, tales como encendedores, cuchillos, navajas, pistolas, cuetes,
capsulas de aromas fétidos, revistas y videos pornogréficos, etc. Los
objetos que sean decomisados seran entregados a los padres previa cita
con la direccién y en su caso turnados a las autoridades correspondientes.
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M. El alumno debe hacerse responsable del cuidado de sus pertenencias, tales

como utiles, dinero y objetos personales ya que la Institucion no se hace
responsable de ellos.

N. Una vez dentro del plantel los alumnos no podran salir hasta que concluyan

sus clases del dia, no se concederan permisos para salir del plantel excepto
cuando medie autorizacion verbal o por escrito de sus padres.

O. Esta prohibido fumar dentro de las instalaciones del Instituto haya o no

clases, en base a las disposiciones del reglamento de No Fumadores del
Gobierno de la CDMX.; ElI alumno que viole esta disposicion sera
sancionado de acuerdo al reglamento de reportes.

P. Queda prohibido presentarse a la escuela en estado inconveniente por

haber ingerido bebidas alcohdlicas o alguna droga. La escuela se reserva el
derecho de solicitar el examen médico correspondiente para que el alumno
continlie en la escuela.

Q. No se permite ingerir alimentos ni bebidas en el salon de clases y por ello

esta prohibido celebrar en el mismo, festejos de cualquier naturaleza a
menos que se autorice previamente por la direccién de la escuela.

R. Depositar en los botes de basura todo desecho organico e inorganico

gue se generen durante su estancia en el plantel.

S. Durante las horas de clases, queda prohibido las visitas de familiares y

amigos de los alumnos.

T. El alumno no podra utilizar el celular durante las horas de clase, si tiene

alguna emergencia familiar, podran llamar a la escuela y ésta llamara al
alumno y lo apoyard en lo que requiera. Si el alumno utiliza el celular
durante las horas de clase el profesor podra retirarselo y entregarlo a la
direccion para que sea recogido por sus padres y sean enterados de los 2
puntos menos que pierden en el PLAN DE RECUPERACION.

2. PRESENTACION PERSONAL:

A

12

El alumno deberd presentarse debidamente uniformado, con pulcritud, el

cabello recortado y peinado. De no cumplir con este punto se aplicara el inciso

5 en el apartado de las obligaciones individuales y el alumno perdera un punto

en el PROGRAMA DE RECUPERACION.

Las alumnas deberéan portar el uniforme con pulcritud, respetando las normas

morales y del buen vestir. De no cumplir con este punto se aplicard el inciso 5

en el apartado de las obligaciones individuales y el alumno perderd un punto

en el PROGRAMA DE RECUPERACION.

Quedan prohibidas las minifaldas en las mujeres, los leggins y la exhibicion de

boxers en los hombres.

El uniforme de la escuela esta conformado de la siguiente manera:

- Enel caso de las sefioritas:

- Falda o pantalén de vestir azul marino (no se vende en la escuela),
playera, chamarra de la escuela y zapato negro.

- Enel caso delos barones:

- Pantalon de vestir azul marino (no se vende en la escuela), playera,
chamarra de la escuela y zapato negro.

En el caso de los barones, no esta permitido usar aretes en ninguna parte del

cuerpo y en el caso de las alumnas, s6lo se permite usar aretes en las orejas.

Cuando los alumnos(as) usen piercing les seran retirados y tirados a la basura.

No se permite la entrada a los alumnos(as) con tatuajes visibles, asi como el

uso de piercing en ninguna parte del cuerpo.



G. Portar su credencial al entrar al plantel, y presentarla cada vez que sea
requerida.

H. No esta permitido usar lentes obscuros ni gorras dentro de la escuela.

I. No estd permitidas las modas y usos entre los jovenes de peinados, tintes,
formas de usar la ropa, etc.

J. En el caso de las areas de alimentos y bebidas, del laboratorio de informatica,
de quimica, fisica y biologia, el alumno debera portar el uniforme completo
solicitado para cada caso y observar el reglamento del laboratorio en cuestion.

3. MATERIALES:

A. El alumno debera cumplir con todos los requerimientos que en cuanto a libros,
material de trabajo, Utiles, material didactico y equipo que soliciten los
profesores y autoridades del plantel.

B. Realizar su mejor esfuerzo en el cumplimiento oportuno de sus tareas, trabajos
o utiles y las indicaciones académicas de cada uno de sus profesores, con el
propésito de que logren un buen aprovechamiento.

4. PUNTUALIDAD Y ASISTENCIA:

A. Presentarse con puntualidad y regularidad a sus clases dentro del horario
establecido por las autoridades del plantel.

B. Cumplir con las normas de entrada, salida y estancia en el aula,
establecidas por cada profesor para su materia.

C. Todo alumno que acumule tres inasistencias injustificadas en un periodo de
treinta dias naturales, sera suspendido hasta que acuda su padre o tutor
ante las autoridades del plantel para aclarar su situacién.

D. Elinicio de clases sera alas 8:00 horas.

E. Los profesores que se encuentren en clase consideraran como retardo la
llegada después de las 8:15, permitiendo el acceso de los alumnos a las
9:00 horas.

F. Se considera retardo a la entrada de la escuela, la llegada de las 8:15 a las
8:30 y los alumnos no podran ingresar al salon de clases, por lo que
permaneceran en el patio hasta las 9 horas.

G. La puerta del Instituto se cerrard a las 8:30 horas, después de esta hora ya
no se permitird el acceso del alumno, hasta el siguiente dia (se reportara a
Su casa esta situacion).

H. No se permitira el acceso al plantel, después del cuarto retardo del mes.

I.  Ningun alumno podra retirarse del plantel sin haber presentado previamente
ante la direccion donde se autorice su salida.

J.  No podran adelantar ni prorrogar los periodos de asueto y vacaciones, las
ausencias por tal motivo se anotaran como faltas injustificadas.

K. En caso de inasistencias por parte del alumno, deberd presentar a la
direccion del plantel en un plazo no mayor de 3 dias posteriores a su
reanudacion de clases, su justificante debidamente firmado por su padre o
tutor en donde se aclare la causa del incumplimiento. De no ser asi se
considerara la falta injustificada, toméandose en cuenta para el periodo de
examenes.

L. Siun alumno falta sin permiso o consentimiento de la direccion por méas de
quince dias, debera justificarlo ampliamente.
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Viil. NORMAS DE CONDUCTA.

Los reportes de mala conducta ameritan desde una reprimenda hasta la
expulsion del alumno segln sea el nimero de reportes o la gravedad de la falta'y
perdera puntos en el PROGRAMA DE RECUPERACION.

Es motivo de expulsion la acumulacion de més de 10 reportes de mala conducta
en un periodo escolar semestral.

Son motivo de reporte de mala conducta:

1.

10.

11.

12.

14

Cometer actos que desprestigien a la institucion dentro y fuera de ella
(ameritara desde un reporte hasta la expulsion del alumno).

Decir palabras altisonantes, 1 reporte y perder 1 punto en el
PROGRAMA DE RECUPERACION.

Salir de clase sin permiso, 1 reporte y perder 1 punto en el PROGRAMA
DE RECUPERACION.

Salirse del plantel sin permiso, 3 reportes y 2 puntos menos en el
PROGRAMA DE RECUPERACION.

Silbar o gritar en forma indebida, por ser contrario a las elementales
formas de educacion, 1 reporte.

Hacer mal wuso de las instalaciones o0 causar deterioro,
independientemente de reparar los dafios, 2 reportes.

Alterar o falsificar la firma de los padres, 1 reporte.
Introducir objetos que causen algun desorden, 2 reportes.

Tomar prendas ajenas. Este punto sera revisado por la direccion, quien
se reserva el derecho de aplicar otra sancion.

Practicar juegos de azar, 1 reporte.

Faltarle al respeto a sus condiscipulos, empleados o personal de la
escuela. Este punto serd revisado por la direccion, quien se reserva el
derecho de aplicar otra sancion, y pierde el PROGRAMA DE
RECUPERACION.

No obedecer las érdenes de sus superiores, maestros y autoridades del
plantel. En el caso de alguna controversia con sus profesores, el alumno
debera respetar la autoridad y acudir a la autoridad maxima de la
escuela, para que ésta resuelva el problema en cuestion. Si el alumno le
falta al respeto al profesor, se har4 acreedor a lo dispuesto en el
apartado 5°, fraccion C de este mismo apartado. 2 reportes y hasta la
expulsion definitiva de la escuela.



13. Por no acatar las 6rdenes de los profesores o de la direccion de la
escuela. Reporte de Direccion y hasta la expulsion definitiva de la
escuela.

14. No cumplir con el uniforme establecido por la escuela de acuerdo a las
diferentes actividades de la misma. 1 reporte y 1 punto menos en el
PROGRAMA DE RECUPERACION.

15. No cumplir con el material exigido por los profesores para cada materia,
dentro del plazo establecido por los mismos. 1 reporte.

16. Traer revistas, objetos o cualquier otra cosa que comprometa la moral
de los alumnos y autoridades de la escuela. 2 punto menos en el
PROGRAMA DE RECUPERACION.

17. Las manifestaciones publicas de amistad o noviazgo que rayen en la
falta de respeto. 1 reporte.

18. Por ingerir alimentos o bebidas dentro del salén de clases. 1 reporte.

19. Por fumar dentro de las instglaciones de la escuela. Perdera el
PROGRAMA DE RECUPERACION.

20. Por no poner atencion a las clases que imparten sus profesores. 1
reporte.

21. Por jugar pesado con sus compaferos. Perder el programa de
recuperacion y hasta la expulsién definitiva de la escuela.

22. Por cometer actos que no permitan que los profesores de su grupo o de
otro imparta su clase de manera adecuada. 1 reporte.

23. Por burlarse de sus compafieros, por cualquier causa. Asi como
causarle molestia por cualquier razén. Perder el PROGRAMA DE
RECUPERACION grupal y hasta la expulsion definitiva de la escuela.

24. Por no cumplir con sus tareas, trabajos, materiales, en el tiempo
estipulado por el profesor. 1 reporte.

MOTIVOS DE EXPULSION:

1. No respetar los presentes reglamentos y haber sido reportado por cualquier
motivo por mas de 10 veces en el mismo semestre.

2. Provocar o participar en un pleito con algiin compafiero, profesor o personal
administrativo de la escuela, dentro o fuera de las instalaciones de la misma.
Si el alumno no contesta la agresion a la que se vea sometido y acude
a la Direccién, con alguno de sus profesores o personal de Ila
escuela, a denunciar los hechos, éste NO sera sancionado de esta
manera y se aplicard el reglamento como corresponda a su faltay
en el caso del agresor, éste serd expulsado. Si el agredido contesta
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8.

9.

la agresion, se convierte en agresor, por lo tanto correra la misma suerte
que el agresor.

Por faltarle al respeto a sus profesores, al personal administrativo o
directivo del plantel.

. Por negarse a reparar algin dafio causado por él, a las instalaciones

fisicas de la escuela o a las pertenencias de la misma.

. Presentarse en estado de ebriedad o bajo la influencia de algun toxico de

cualquier tipo.

. Introducir al plantel alguna arma blanca o de fuego, asi como alguna droga o

Toxico.

. Por cometer algun fraude al colegio, relacionado con pagos o con la

recepcion y entrega de documentacion oficial.

Por cometer dafio moral a la escuela, expresandose mal de ella, de sus
autoridades o de sus profesores.

Por marcada indisciplina, y no estar dispuesto a un cambio.

10. Por practicar el bullying o participar en éste por segunda ocasion.

TODAS LAS FALTAS ANTERIORES SON ENUNCIATIVAS Y NO LIMITATIVAS.

Las autoridades del plantel consideraran la gravedad de las faltas mencionadas
anteriormente y podran decretar la separacion temporal o definitiva de un alumno,
para lo cual avisaran a sus padres o tutores, quienes estan obligados a acudir a las
citas que se les hagan por motivos de la conducta o aprovechamiento de sus hijos.
Este plantel como Institucion Educativa y Formativa, requiere de lineamientos de
conducta que lo lleven a mantener el buen orden y alcanzar la formacién integral de los
educandos, para asi contribuir al mejor desarrollo de los alumnos y por ende de la
sociedad.

IX. DERECHOS DE LOS ALUMNOS.

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7
8)

9)
16

El alumno contara con un periodo de tolerancia maxima de 10 dias
posteriores al inicio de cursos, para adquirir todo el material, el equipo y
uniforme que se solicite.

A contar con 15 minutos de tolerancia en la hora fijada para la entrada a la
escuela.

A entrar al plantel cuando llegue tarde después de las 8:15, hasta las 8:30 y
permanecer en el patio hasta las 9:00, por lo que puede entrar a la 2° hora
de clase.

Llegar 4 veces tarde a la escuela en el plazo de un mes, después de éste,
se cuenta nuevamente con la misma oportunidad. Al 5° retardo, el alumno
no podré entrar a la escuela por ese dia de clase.

A entrar cuando lleg6 tarde a la segunda hora de clase.

Podrd hacer peticiones en forma respetuosa ante las autoridades,
coordinadores y profesorado de la Institucion, bien sea por medio de la
palabra 6 por escrito, a efecto de recibir el apoyo y soluciones necesarias
para resolver sus problemas de orden académico o administrativo.

Utilizar los libros y revistas disponibles en la biblioteca de la escuela, en
base a lo establecido por el Reglamento Interno de la propia biblioteca.
Participar de acuerdo con sus preferencias y aficiones en las actividades
civico-sociales que realice la escuela.

A participar en el PROGRAMA DE RECUPERACION.



10)

11)

12)

13)
14)

15)

16)
17)

18)

19)

20)

21)

Participar activamente en eventos deportivos y culturales fuera de la
institucion debidamente inscritos en organismos oficiales o privados, para lo
cual el plantel brindara todo su apoyo.

Participar como becario o solicitar beca, siempre y cuando cumpla con todos
los requisitos establecidos por la S. E. P., se otorga una sola beca por
integrante de una familia.

Ser escuchado por la autoridad maxima de la escuela cuando sea molestado
o afectado en sus intereses por cualquier persona sea maestro, trabajador o
compafiero del Instituto y a ser auxiliado para resolver el conflicto.

Ser apoyado en caso de bullying por las autoridades de la escuela.

Tiene derecho a solicitar a la autoridad maxima del plantel la revision de
algin examen con el que no esté de acuerdo, en donde asistira el profesor y
el interesado ante la autoridad.

A negarse a firmar las calificaciones que el profesor le informa, cuando no
esté de acuerdo con ellas, en este caso, el alumno podréa ejercer su derecho
de inconformarse.

Tiene derecho a solicitar la modificacion de sus calificaciones asentadas
errbneamente dentro del periodo parcial correspondiente.

Tiene derecho a exigir que el profesor revise las tareas y trabajos
solicitados.

A reportar a la direcciéon cuando el profesor no acuda a impartir sus clases, o
llegue tarde, asi como cuando no sea tratado con respeto por parte del
profesor.

A reportar a alguno de sus compafieros por todas las causas sefialadas en
este reglamento, asi como cuando es molestado por alguien, sea quien sea.
Tiene derecho justificar sus faltas. Siempre y cuando no contravengan las
disposiciones de la escuela y cumpla con los periodos establecidos por la
escuela para éste fin.

A solicitar que se le apliquen los exdmenes que no haya podido presentar
por faltas justificadas o por suspensiones por falta de pagos de colegiaturas,
siempre y cuando no esté en el siguiente periodo parcial en cuyo caso
contar4 con un plazo para la recuperacion del periodo correspondiente,
después de haber cumplido con sus compromisos de pago o haber
justificado ampliamente su ausencia al examen.

X. REGLAMENTO DEL LABORATORIO DE INFORMATICA.

El presente reglamento tiene como propésito principal, el regular las disposiciones
generales en relacion al uso del centro de cdmputo, y deja sin valor a los reglamentos
anteriores a su publicacién, entrando en vigor a partir de agosto de 2018.

Toda persona que use directa o indirectamente el centro de cédmputo del Instituto
Bonampak, sea alumno, profesor, instructor, personal administrativo y directivo, asi
como al publico en general, deberd observar y obedecer los lineamientos que se
enumeran en los siguientes articulos del presente reglamento:

1.

2.

Queda estrictamente prohibido el consumo de alimentos y bebidas dentro
del Centro de Cémputo.

No se permite fumar dentro del Centro de Cémputo, ni en ninguna area de la
escuela.

No se permite el uso del Centro de Cémputo para fines personales, ya sean
éstos lucrativos o no.
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

Todo dafio a los equipos de cdmputo seré integramente cubierto por él o los
causantes de los mismos y no podra hacer uso del centro de computo en
tanto no sea reparado el dafio.

El usuario debera reportar de inmediato cualquier anomalia que detecte
relacionado con la operacion de los equipos de computo, de lo contrario sera
su responsabilidad los dafios que se presenten.

No se permite el uso de los equipos de computo sin la supervision del
profesor, instructor o persona responsable del Centro de Computo en
funcion.

El responsable del Centro de Computo en turno debera llenar la bitacora al
inicio y término de su periodo de uso. En donde se indicara el estado de
todos lo equipos, las condiciones de limpieza tanto al inicio como final, y el
objetivo o uso del Centro de Computo durante su turno.

Para poder usar el Centro de Cémputo se debera registrar el apartado de
tiempo en el calendario que para tal fin se designe y se anotara el tiempo de
uso, el nombre del responsable de dicho periodo, asi como el motivo de su
uso y el trabajo realizado, y el nombre del profesor que encomendé el
trabajo.

Queda prohibido acceder a paginas NO AUTORIZADAS por el profesor y
gue no estén relacionadas con el programa autorizado para la materia.

El uso de Internet queda restringido para uso escolar.

El Centro de Cémputo debe permanecer limpio, por lo que se sancionara a
la persona que tire basura en el mismo. (Un reporte).

Es responsabilidad del alumno gravar las practicas que realice en el centro
de cémputo, sélo él es responsable de guardar sus trabajos.

El ingreso al laboratorio debe ser de manera puntual, de otra manera el
alumno no podra ingresar a esa clase y sera sancionado con un reporte.

Las sanciones al incumplimiento del reglamento se determinaran en funcién
de la gravedad del dafio y seran aplicadas por la Direccion del Instituto
Bonampak.

Queda estrictamente prohibido el uso del celular en esta area, solo el
profesor lo puede autorizar.

Para lo no previsto en este reglamento, la Direccidn del Instituto Bonampak
esta facultada para resolver la controversia.

Xl. REGLAMENTO DEL LABORATORIO DE ALIMENTOS
Y BEBIDAS.

Este reglamento tiene como propdsito normar el uso del laboratorio de Alimentos y
Bebidas, para lo cual se debe observar el siguiente reglamento.

La observancia del presente reglamento es exclusivo para las siguientes materias:
Produccién de alimentos y bebidas, cursada en el cuarto semestre. Esta es una
materia tedrico préactica, donde la teoria tiene valor del 50% de la calificacion y la
practica otro tanto.

Servicio de alimentos y bebidas, cursada en el quinto semestre. Esta es una
materia tedrico practica, donde la teoria tiene valor del 50% de la calificacion y la
practica otro tanto.

Para el uso de este laboratorio el alumno debera observar lo siguiente:
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Los alumnos deberan portar el uniforme completo para poder cursar las
materias de produccion de alimentos y bebidas, el cual consiste en zapato
antiderrapante, gorro para chef corto, red para cabello, mandil largo, filipina
y pico.

Deberan presentarse con el cabello corto en el caso de los hombres y
recogido en el caso de las mujeres.

Deberan presentarse con las ufias recortadas y sin pintar.

Deberan presentarse sin aretes, pulseras y anillos.

No se permitird usar calzado alto o zapatillas abiertas en el caso de las
alumnas.

Los alumnos deberan observar las normas de seguridad e higiene que
determine el profesor para desarrollar su practica, al inicio de ésta y al
término de ella.

Comportarse con seriedad y respeto con sus comparieros, evitando juegos
por ser éstos peligrosos para las condiciones de trabajo y seguridad que se
requieren en el laboratorio.

El alumno debera solicitar al almacén los instrumentos y materiales que el
profesor le solicite para trabajar en el laboratorio.

Es obligacion de los alumnos presentarse a las practicas con los
ingredientes necesarios para trabajar.

No podran abandonar el plantel para comprar los ingredientes que solicitd
con antelacion el profesor para alguna practica.

En el caso de que el alumno ocasione algun desperfecto por negligencia o
mala conducta al material de uso diario o al mobiliario del laboratorio, éste
se compromete a cubrir los gastos que esto amerite. (no podra ingresar al
laboratorio en tanto no sea reparado el dafio).

Queda estrictamente prohibido extraer cualquier utensilio de trabajo del
laboratorio de alimentos y bebidas.

No se pueden dejar alimentos ni bebidas en el laboratorio después de haber
terminado alguna clase, ya que éstos seran tirados a la basura.

Los limpiones de uso personal deberan traerlos los alumnos limpios para
cada clase.

Al finalizar cada clase el alumno deberd entregar los utensilios que le fueron
proporcionados para el desarrollo de su clase. Cualquier faltante el alumno
se hara responsable de ello.

Al final de cada clase se supervisara la entrega del almacén de utensilios, la
que debe quedar limpia y ordenada.

NOTA: Los alumnos que no cumplan con el uniforme y los materiales para
trabajar, seran suspendidos en la clase, sin poder ingresar al laboratorio por
ese dia, asi como acreedores a un reporte.

Xil.

REGLAMENTO DEL LABORATORIO DE FiSICA,

QUIMICA Y BIOLOGIA.

Este reglamento tiene como propdsito normar el uso del laboratorio de Fisica,
Quimica y Biologia, para lo cual se debe observar el siguiente reglamento.
La observancia del presente reglamento es exclusivo para las siguientes materias:
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Fisica, Quimica y Biologia, cursada en los semestres de primero a cuarto semestre.
Estas son materias tedrico practicas, donde la teoria tiene valor del 80% de la
calificacion y la practica un 20%.

1.

2.

10.

11.

12.

13.

Los alumnos deberan observar las normas de seguridad determinadas por el
profesor para desarrollar su practica.

Comportarse con seriedad y respeto con sus comparieros, evitando juegos
por  ser éstos peligrosos para las condiciones de trabajo y seguridad que
se requieren en el laboratorio.

Respetar y utilizar el instrumental del laboratorio con el debido cuidado, ya
que éste es delicado y requiere ser utilizado con precaucion, asi mismo en el
caso de utilizar substancias para las practicas.

El alumno debera solicitar los materiales que el profesor le solicite para
trabajar en el laboratorio.

En el caso de que el alumno ocasione algun desperfecto por negligencia o
mala conducta al material o equipo del laboratorio, éste se compromete a
cubrir los gastos que estos ameriten, (no podra ingresar al laboratorio en
tanto no sea reparado el dafo).

Queda estrictamente prohibido el consumo de alimentos y bebidas dentro
del laboratorio.

No se permite el uso del laboratorio para fines personales.

El alumno debera reportar de inmediato cualquier anomalia que detecte
relacionado con el equipo o los instrumentos, de lo contrario serd su
responsabilidad los dafios que se presenten.

No se permite el uso del laboratorio sin la supervisién del profesor.

El responsable del laboratorio en turno debera llenar la bitacora al inicio y
término de su periodo de uso. En donde se indicara el estado de todos lo
equipos, las condiciones de limpieza tanto al inicio como final, y el objetivo o
uso del laboratorio durante su turno.

Para poder usar el laboratorio se debera registrar el apartado de tiempo en
el calendario que para tal fin se designe y se anotara el tiempo de uso, el
nombre del responsable de dicho periodo, asi como el motivo de su uso y el
trabajo realizado, y el nombre del profesor que encomendé el trabajo.

Las sanciones al incumplimiento del reglamento se determinaran en funcion
de la gravedad del dafio y serdn aplicadas por la Direccion del Instituto
Bonampak.

Para lo no previsto en este reglamento, la Direccidn del Instituto Bonampak
esta facultada para resolver la controversia.

XIll. REGLAMENTO DE BECAS.

1. Objetivo: sistematizar de manera precisa y ordenada el procedimiento de
otorgamiento de becas.
2. Definiciéon: en base al acuerdo del diario oficial del 5 de abril de 1995,
reglamentado por la autoridad competente; una beca es el apoyo que da una
institucién publica o privada a un alumno que se distingue por su empefio y
aprovechamiento con la caracteristica de carecer de los medios econdmicos
suficientes para costear sus estudios en cualquier nivel académico.
3. Politicas:

A. Las becas se otorgaran en los tiempos estipulados por la direccion del Instituto,
en base al inicio del ciclo escolar que autorizarala S.E.P.
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B. Es requisito indispensable para solicitar una beca que el alumno se encuentre
inscrito y haya cursado por lo menos un semestre en el Instituto.

C. Sdlo se entregara solicitud para obtener una beca a los alumnos que tengan 8
como minimo de promedio general.

D. Se otorgaré una beca por familia.

E. Las becas que se otorguen no son transferibles.

F. Las becas estan regidas por el reglamento general de becas de la S..E. P.

G. Las becas deberan ser autorizadas para su otorgamiento por el comité de
becas del Instituto y deberan tener el aval necesario de la direccion.

4. NATURALEZA DE LAS BECAS

A

5. VIGENCIA

A

Las becas consisten en la exencién del pago total o parcial en la
inscripcién y la colegiatura, segin sea el porcentaje de beca
obtenido.

Las becas se otorgaran en apoyo a los merecimientos académicos
y a aquellos alumnos que afronten situaciones econémicas que les
impidan la continuidad de sus estudios.

La duracion de las becas es de un ciclo escolar completo, de
acuerdo al programa de estudios que tenga la Institucién
educativa y no podra suspenderse ni cancelarse por ese ciclo.

Sélo se suspendera la beca, en el caso de que el alumno al final
del ciclo escolar, no renueve la beca para el siguiente ciclo, o en el
caso de no cumplir con el promedio establecido minimo de 8,
repruebe una materia o tenga mas de 2 reportes acumulados de
mala conducta.

6. PROCEDIMIENTO PARA SOLICITAR BECA POR PRIMERA VEZ.

Los alumnos que por primera vez soliciten beca deberdn cumplir con los siguientes

requisitos:

ES N .

o u

10.
11.
12.
13.

Solicitarla ala Direccion de la escuela.
Solicitud de Beca.
Historial académico.
El promedio minimo requerido para fines de beca es de 8 (ocho) y
no adeudar ninguna materia.
Copia de la inscripcion al semestre que solicita la beca.
Carta constancia de la prefectura de no reportes de mala conducta
durante el semestre inmediato anterior al periodo solicitado.
Debera estar dispuesto a que el Instituto realice un estudio
socioecondmico donde se constate que la familia tiene insuficiencia
econdmica por lo que solicita la beca.
Debera entregar a la Direccion de la Escuela copias simples de los
siguientes documentos:
Comprobante de domicilio.
Comprobante de ingresos del padre o tutor.
Historial académico.
Copia de la inscripcion al semestre que solicita la beca.
Carta constancia de la prefectura de no reportes de mala conducta
durante el semestre inmediato anterior al periodo solicitado.
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14. Solicitud de beca.
7. RENOVACION DE BECA

Salicitala por escrito a la Direccion de la escuela.
Solicitud
Historial académico.
El promedio minimo requerido para fines de beca es de 8 (ocho) y no adeudar
ninguna materia.
Copia de la inscripcion al semestre que solicita la beca.
Carta constancia de la prefectura de no reportes de mala conducta durante el
semestre inmediato anterior al periodo solicitado.
7. Debera entregar a la Direccion de la Escuela copias simples de los siguientes

PR

o u

documentos:
A. Comprobante de domicilio.
B. Comprobante de ingresos del padre o tutor y/o los que contribuyan al gasto
familiar.
C. Historial académico.
D. Copiade lainscripcion al semestre que solicita la beca.
E. Carta constancia de la prefectura de no reportes de mala conducta durante el

semestre inmediato anterior al periodo solicitad

Para que un alumno sea beneficiado con una beca debera respetar las fechas
publicadas por el Instituto, para la solicitud de ésta y cumplir con lo establecido por el
comité de becas.

El comité de becas serd el responsable de la asignacion de las becas a los
alumnos que las soliciten, mediante el andlisis de cada uno.

8. CAUSAS POR LAS QUE SE PUEDE SUSPENDER EL BENEFICIO DE
BECA.

A. Infringir las normas de conducta. (ver normas de conducta).

B. Faltar de manerainjustificada al Instituto durante 5 dias.

C. Incitar a sus compafieros a realizar actos en contra del Instituto.

D. No estar al corriente de sus pagos.

XIV. REGLAMENTO DE PAGOS.

Este reglamento tiene como propésito normar las condiciones de pago de las
colegiaturas para el periodo A2023-J2024, informando a los alumnos y padres de
familia sobre los criterios que el INSTITUTO Bonampak tiene en vigor, ademas de dar
cumplimiento a lo establecido en el Diario Oficial de la Federacion del 10 de marzo de
1992, para la operacion de las escuelas particulares.

Estas cuotas son obligatorias para todos aquellos que deseen inscribirse al Instituto y
la inscripcidn o reinscripcion a éste, supone la aceptacion tacita de estas cantidades.
Cualquier actividad adicional a las clases normales tendra una cuota adicional.

1. DESCUENTOS FAMILIARES: Si usted tiene mas de un hijo inscrito
simultineamente en el INSTITUTO, tiene derecho a una beca del 10 % para el 2° hijo,
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el descuento se aplicar a colegiaturas y dejara de aplicarse al momento en que salga
el primer hijo.

2. PAGOS Y RECARGOS: Los pagos podran efectuarse en el Instituto con cheque a
nombre de EDUCACION, SUPERACION Y CULTURA S. C. (no aceptamos cheques
posfechados) o depositando en los siguientes bancos:

1. BBVA Bancomer a nombre de EDUCACION,
SUPERACION Y CULTURA S. C.Si su forma de
pago es a través del banco sélo se hara valido el
pago presentando la ficha de deposito en original, en
el caso de haber perdido la ficha, la escuela no se
hace responsable del pago ni de la blusqueda del
mismo, por lo que deber4 acudir al Banco para
solicitar el duplicado de la misma.

Es indispensable presentar las fichas de los pagos realizados en cualquiera de
los Bancos, ya que con ellas se expedira el recibo correspondiente y se realizara
el registro de sus pagos. Las fichas de pagos realizados con el Banco deberan
presentarse en original selladas por éste, en tanto un pago no se presente bajo
las anteriores circunstancias, el alumno sigue presentandose como deudor de la
escuela.

Los pagos deberan aplicarse dentro de los diez primeros dias de cada mes,
después de esta fecha se aplicara el 10% de recargo sobre el monto total de la
colegiatura, las colegiaturas incompletas, no son aceptadas, por lo que los pagos
realizados a cuenta de ellas, no libera al deudor de la responsabilidad del pago
del 10% de recargo sobre el total de la mensualidad, ESTE RECARGO NO ES
ACUMULABLE CADA MES Y EN CASO DE QUE EL ADEUDO SEA DE
SEMESTRES PASADOS SE APLICARA RECARGO SOBRE EL COSTO DE LA
COLEGIATURA ACTUAL.

Los responsables del pago de las colegiaturas se comprometen a pagar 12
mensualidades, correspondientes a todos los meses del afio, seis meses al
semestre.

El pago de colegiaturas atrasadas, de cualquier semestre o periodo, se cobraran
al valor de las cuotas vigentes al momento del pago.

Los alumnos becados gozaran de su beca en el porcentaje establecido durante
todo el semestre al que les fue otorgada de acuerdo a la normatividad dictada
porlaS. E. P.

El alumno deberd realizar cada semestre un pago de seguro escolar y de
incorporacion a la S. E. P. directamente en la caja de la escuela.

Para cheques devueltos se aplicara lo relacionado al articulo 193 de la Ley

general de Titulos y Operaciones de Crédito que a la letra dice: “el librador de un
cheque presentado en tiempo y no pagado, por causa imputable al propio
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librador, resarcira el tenedor los dafios y perjuicios que con ello le ocasione. En
ningun caso la indemnizacion serd menor al 20% del valor del cheque”

Cada cheque devuelto causard, adicionalmente al 20% sefialado en el péarrafo
anterior, el 10% a que se refiere el recargo por pago moratorio, si excede del dia
10 del mes a que corresponda, por no ser pagado en tiempo.

El rescate del cheque devuelto se efectuara mediante cheque certificado o de
caja liquidando simultaneamente la indemnizacion correspondiente del 20% del
valor del cheque mas los recargos del 10% por retraso del pago mensual, si es
recuperado después del dia 10

Ningln pago realizado fuera del area de caja sera respetado.

Los pagos de servicios adicionales que presta la escuela, se realizaran
directamente en la caja, de acuerdo a los costos estipulados para cada caso.

3. MONTOS DE LOS PAGOS:

Los alumnos escogeran el sistema de pagos que deseen de acuerdo a los
siguientes planes:

1. Pago a 12 meses pagando todos los meses del afio, incluyendo julio y agosto,
no incluye el pago anual o semestral de la inscripcion, la que tendra que realizar
adicionalmente.

2. Pago a 10 meses en donde no pagan ni julio, ni agosto, ya que estos meses
se prorratean entre los diez pagos, no incluye el pago anual o semestral de la
inscripcion, la que tendra que realizar adicionalmente.

3. Pago a 12 meses con inscripcion incluida, pagando los 12 meses del afio 6 6
del semestre donde se prorratea el costo de la inscripcion. Este pago se inicia en
los meses de agosto y febrero segun el caso.

4. El pago de la inscripcién podra realizarse anualmente o semestralmente sin
ningun cargo adicional.

COSTO DE COLEGIATURA PARA EL PERIODO ESCOLAR DE AGOSTO DE
2023 A JULIO DE 2024.

1 | Pago a 12 meses pagando todos los meses del afio,| $2,200.00
incluyendo julio y agosto, no incluye el pago anual o semestral
de la inscripcidn, la que tendré que realizar adicionalmente.

2 | Pago a 10 meses en donde no pagan ni julio, ni agosto, ya $ 2,640.00
gue estos meses se prorratean entre los diez pagos, no
incluye el pago anual o semestral de la inscripcion, la que
tendra que realizar adicionalmente.

3 | Pago a 12 meses con inscripcion incluida, donde se prorratea $ 2,384.00
el costo de la inscripcién. Este pago se inicia en los meses de|
agosto y febrero segun el caso.

4. PAGOS ANTICIPADOS.
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Se hace un descuento del 10% sobre el monto de la inscripcion y
colegiaturas cuando son el pago es anuales y el 5% cuando es
semestral.

Para hacer valido este descuento, se debera hacer el pago anticipado
en una sola exhibicion y presentarse antes del inicio del cuso escolar o
afio escolar.

NOTA IMPORTANTE

El

1.

Ningan alumno que adeude cuotas tendra derecho a reinscripcion
en el curso siguiente hasta que no salde todos los adeudos y
recargos anteriores.

Los alumnos que adeuden tres meses o mas de colegiaturas
perderan el derecho de asistir a clases, en base a lo estipulado en
el articulo 5° fraccion A, y en el articulo 7° del acuerdo que
establece las bases minimas de informacién para la
comercializacion de los servicios educativos que prestan los
particulares, donde sefiala que después de 3 meses de demora en
los pagos de colegiaturas se da por concluida la prestacion del
servicio y esta publicado en el Diario Oficial de la Federacién del 10
de Marzo de 1992.

La firma del presente contrato asegura el compromiso adquirido
con la escuela y la aceptaciéon de todas las disposiciones que en
este documento se contemplan.

5. UNIFORME

uniforme es de caracter obligatorio y el alumno deberd portarlo

impecablemente, éste no se vende en la escuela en su totalidad, por lo que se
debe adquirir la falda o el pantalén de vestir en el lugar de su preferencia.
A. El Uniforme esta sefialado en el apartado VII, apartado 2, inciso C, por

lo que deberé leer con detenimiento, para cumplirlo (pagina 12).

XV. REGLAMENTO DE LA BIBLIOTECA.

La observancia de este reglamento es para todos los usuarios del servicio de
la biblioteca y las disposiciones que contempla son obligatorias.

PRESTAMO DE LIBROS:

1.

La biblioteca cuenta con 3 ejemplares de cada libro para consulta de los
usuarios, y éstos podran hacer uso de ellos sélo para consulta en la
biblioteca o para sacar fotocopias.

Para obtener el préstamo de algun libro, requiere solicitarlo y llenar la
tarjeta de préstamo, asi como dejar su credencial de la escuela en tanto
esté consultando la obra.

Si el usuario no cuenta con una identificacion, que dejard para la
obtencién de alguna obra de la biblioteca, no podra hacer uso de ella. Esta
clausula se aplica para alumnos, profesores y cualquier otro tipo de
usuarios.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

La identificacion que el usuario deje en garantia de la obra, sera devuelta,
una vez regresada la obra.

El préstamo de libros se hace contra la entrega de una identificacion, que
puede ser, la credencial de la escuela, la licencia o la credencial de
elector.

Los alumnos pueden realizar tantas consultas a las obras de la escuela,
Como necesiten.

El horario de consulta de la biblioteca es de 9 a 14 horas y de 17 a 19
horas de lunes a viernes.

Es responsabilidad del alumno el cuidado de las obras que se lleve en
préstamo, asi como la entrega puntual de las mismas.

Si alguna de las obras prestada sufre algun dafio, el alumno responsable
debera reponer la obra, con una nueva.

En el caso de que el alumno a pesar de no poder sacar la obra de la
escuela, se lallevara, la perdiera o hiciera mal uso de ella, debera reponer
la obra, con una nueva.

En el caso de que mas de 3 alumnos soliciten la misma obra, se permitira
su consulta por un espacio maximo de dos horas por cada alumno.
Ninguna obra puede ser rayada o mutilada, este dafio se sanciona con la
reposicion de la obra nueva.

Revisar que el material que solicite en préstamo, no esté mutilado o
deteriorado.

La entrega de las obras prestadas se realiza sélo con la persona
responsable de este servicio, la escuela no se hace responsable de la
entrega a otra persona.

El alumno puede solicitar para su consulta un maximo de dos obras
simultdneamente, si desea realizar la consulta de mas obras, debera
entregar una para canjearla por otra.

Cuando sea solicitada alguna obra por un profesor, y ésta no se encuentre
en la escuela, podra solicitarla al area de finanzas, quien hablara con el
profesor sobre la conveniencia de adquirirla y procedera en su caso a la
compra de la misma, todo esto en un plazo maximo de 3 dias, siempre y
cuando no esté agotada la obra en el mercado, en cuyo defecto se
realizard la compra en cuanto la obra esté disponible para su venta.

La biblioteca proporciona servicio de consulta dentro de la escuela y no de
préstamo de libros, Asi mismo proporciona servicio de fotocopiado de las
partes de los libros que el alumno solicite.

El alumno que desee la fotocopia de alguna obra, debera pagarla en la
caja y recogerla en la misma, luego de ser fotocopiada.

ATENTAMENTE

LA DIRECCION



INSTITUTO BONAMPAK
EDUCACION, SUPERACION Y CULTURA S. C.
ACUSE DE RECIBIDO

Recibi, lei y estoy de acuerdo con el REGLAMENTO
ESCOLAR DEL BACHILLERATO TECNOLOGICO
EN: TURISMO ( ) ADMINISTRACION ( ), con las
normas que sefala el INSTITUTO BONAMPAK para
los estudiantes del Bachillerato.

Hago constar que el Instituto en su portal de
INTERNET pone a mi disposicion el REGLAMENTO
gue consta de 26 hojas y fui informado para que lo
conociera y estuviera de acuerdo en su contenido al
inscribirme. El desconocimiento de éste Reglamento,
no me libera de responsabilidad ni de su cabal
cumplimiento.

Estas normas administrativas estan basadas en el
ACUERDO QUE ESTABLECE LAS BASES MINIMAS
DE INFORMACION PARA LA COMERCIALIZACION
DE LOS SERVICIOS EDUCATIVOS QUE PRESTAN
LOS PARTICULARES, publicados en el Diario Oficial
de la Federacion del 10 de marzo de 1992.

Nombre del alumno:

Semestre. Fecha.

Nombre y firma del Padre 0 Tutor:

Firma de Recibido y de conformidad del alumno:

Nota: Este acuse de RECIBIDO, debera imprimirlo y
entregarlo lleno en todas sus partes a control
escolar de cada plantel, el que se archivara en su
expediente como comprobante de su aprobacién.
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INSTITUTO BONAMPAK
EDUCACION, SUPERACION Y CULTURA S. C.

AVISO DE PRIVACIDAD.

En cumplimiento a la Ley Federal de Proteccién de
Datos en Posesion de los Particulares (con
fundamento en los articulos 15 y 16) y de su
Reglamento (en adelante la Ley), con la finalidad de
asegurar la proteccion y privacidad de los datos
personales, asi como regular los derechos de acceso,
rectificacidon, cancelacion y oposicion del tratamiento de
los mismos, Educacién, Superacion y Cultura S. C.
“Instituto Bonampak”, le notifica las siguientes
disposiciones:

RESPONSABLE:
Educacion, Superacion y Cultura S. C. “Instituto
Bonampak” con sus planteles:

e Plantel Villa Coapa ubicado en Av. Del Riego
No. 151 Colonia Residencial Villa Coapa,
Delegaciéon Tlalpan, C. P. 14390 en la Ciudad
de México D. F.

e Plantel Oriente ubicado en Ferrocarril de Rio
Frio 384 Col. Agricola Oriental Delegacion
Iztacalco C. P. 08500 en la Ciudad de México D.
F.

Quienes seran en lo sucesivo los responsables de
proteger la confidencialidad de los datos personales,
datos personales sensibles y datos personales
financieros o patrimoniales de sus alumnos, aspirantes,
ex alumnos, egresados, padres de familia o tutores, de
todos los niveles educativos que se imparten en el
Instituto Bonampak, asi como de garantizar su
privacidad y su derecho a la autodeterminaciéon
informativa.

El ejercicio de los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacién, oposicién, limitacibn de uso o la



renovacion del consentimiento, podra solicitarse por
escrito con la encargada de la privacidad de acuerdo al
articulo 29 de la Ley, dirigiéndose a las siguientes
personas:

e Para el Plantel Villa Coapa con el C. Jorge Peralta

Cortés al correo electrénico
bonampakjorge@agmail.com . O en el mismo
plantel.

e Para Oriente con la Lic. Angélica Peralta Cortés al
correo electrénico anglica8@hotmail.com . o en el
Plantel Oriente.

El Instituto cuenta con las medidas de seguridad,
administrativas, técnicas y fisicas, necesarias para
prevenir fugas de informacion. Controles de acceso
fisico y l6gico, controles ambientales, herramientas de
proteccion antivirus como herramientas de seguridad
en los datos del sistema de la escuela.

Si el titular desea solicitar la divulgacion de sus datos
personales, puede manifestarlo al area encargada para
cada plantel, expresando su deseo, acompafiando a su
solicitud, de la siguiente informacion, el nombre del
titular los documentos que acrediten su identidad, la
descripcion clara y precisa del sentido de su solicitud y
el teléfono para comunicarle personalmente que ha
sido atendida peticion.

POLITICA DE PRIVACIDAD:

Educacién, Superacion y Cultura S. C. “Instituto
Bonampak” asegura la privacidad de los datos
proporcionados por nuestros alumnos, aspirantes, ex
alumnos, egresados, padres de familia o tutores, al
momento de vincularse con nuestros Sservicios
educativos.

Al proporcionarnos sus datos personales, el titular esta
de acuerdo con su tratamiento y no sean divulgados
conforme se entiende en los términos de la fraccion
XVIII del Articulo 3° de la Ley. En el caso de que el
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titular no le interese manejar la privacidad de sus datos,
debera manifestarlo al area encargada.

FINALIDADES:

El responsable solicitard datos personales, datos
personales sensibles y datos personales financieros o
patrimoniales, en los siguientes casos:

A.- Los datos personales, datos personales sensibles
se solicitan para la integracion del expediente del
alumno y para mandar informacion a los padres o
tutores y familiares en caso de alguna urgencia y no
localizar a los padres.

B.- Los datos personales financieros o patrimoniales
sélo se solicitan en los casos de solicitudes de becas o
descuentos.

DATOS PERSONALES:

Estos datos integran el nombre del alumno, su
direccion, su teléfono de casa, los datos de los padres
como nombre y teléfono y los datos de algun familiar
en caso de alguna emergencia y no se pueda localizar
a los padres.

El titular de los datos podra no estar de acuerdo con la
privacidad de sus datos, en este caso solo tendra que
manifestarlo por escrito al area correspondiente o al
correo electronico para cada plantel, cumpliendo con
los requerimientos del area.

CAMBIOS EN ESTE AVISO:

Educacion, Superaciéon y Cultura S. C. “Instituto
Bonampak” se reserva el derecho de efectuar en
cualquier momento modificaciones o actualizaciones al
presente aviso de privacidad en los casos en que la
Ley asi lo solicite y que marque nuevas disposiciones
para la prestaciéon de los servicios educativos.

CONSENTIMIENTO EXPRESO:
De conformidad con los articulos aplicables de la Ley
Federal de Proteccion de Datos en Posesién de los



Particulares, el padre o tutor reconoce que ha leido
este aviso de privacidad y entendido sus alcances por
lo que acepta las condiciones de seguridad que la
escuela establece para el tratamiento de sus datos, y
esta de acuerdo en firmar de conformidad.

LA DIRECCION
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INSTITUTO BONAMPAK
EDUCACION, SUPERACION Y CULTURA S. C.

AVISO DE PRIVACIDAD
COMPROBANTE DE CONOCIMIENTO Y
ACEPTACION.

Recibi, lei y reconozco que el Instituto Bonampak
maneja mis datos personales bajo las condiciones de
confidencialidad que sefala la Ley Federal de
Proteccion de Datos en Posesion de los
Particulares con la finalidad de asegurar la proteccion
y privacidad de mis datos, asi como regular los
derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion de su tratamiento por lo que manifiesto, que
es mi voluntad que mis datos personales sean
manejados de la siguiente manera:

EN FORMA CONFIDENCIAL ()
AUTORIZO AL INSTITUTO BONAMPAK A QUE
UTILICE MIS DATOS PERSONALES EN FORMA NO
CONFIDENCIAL ( )

Nombre del Alumno:

Semestre: Fecha:

Firma del Padre o Tutor:

Nota: Este acuse de RECIBIDO, debera imprimirlo
y entregarlo lleno en todas sus partes a control
escolar de cada plantel, el que se archivara en su
expediente como comprobante de su conocimiento
y aprobacion.
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